Zmluva &.: KN/012/2013/POK
Cislo Projektu: 112/2012/POK

ZMLUVA O POSKYTNUTI GRANTU

uzavretd medzi

Darcom: Karpatska nadacia

1CO: 31995420

Zastupena: PhDr. Laura Dittel, riaditelka
adresa: Letna 27, 040 01 KoSice, Slovensko
telefon: +421-55-622 1152

fax: +421-55-622 1150

e-mail: info@karpatskanadacia.sk

(strana poskytujuca dar, dalej len “Nadécia”)

a

Organizacia: Z8 s MS Bohdanovce

Adresa: Bohdanovce 209, 044 16
Telefén: 055/7289321, 0903 017 969
Fax:

E-mail: riaditel@zsbohdanovce.edu.sk
Web stranka: zsbohdanovce.edupage.org
ICo: 035561301

Statutarny zastupca: PaedDr. Ladislav Juhas

Pozicia v organizacii: riaditel

Trvale bytom: Tichd 37,044 12 Nizny Klatov
Osoba zodpovedna za realizaciu projektu: Mgr. Ivan Dudas

(strana prijimajlca grant, dalej len “Prijemca”)

PREDMET ZMLUVY

Nadacia poskytuje dar (dalej len “grant”) Prijemcovi vylu¢ne na realizaciu cielov a na rozpocet
uvedeny v navrhu projektu ¢. 112/2012/POK (dalej len ,projekt”), ktory bol schvaleny Spravnou
radou Karpatskej naddcie na ndvrh Hodnotiacej komisie programu Otvorenad kniznica 2013.

Nazov projektu: Vratme deti ku knihdm!
Cielom projektu je: Motivovat deti a mladeZ k Citaniu tym, Ze vytvorime vhodneé prostredie,

ziskame  kvalitnd a zaujimavu  literaturu  a zorganizujeme  sprievodné
podujatia, ktorych cielom bude zatraktivnenie ¢itania.
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Doba trvania projektu: odo dria u¢innosti tejto zmluvy do 31. 10. 2013.

Prijemca je opravneny pouzit finanéné prostriedky, ktoré si mu poskytované na zaklade tejto zmluvy
vyluéne na thradu nakladov spojenych s realizaciou projektu a to odo dia ucinnosti tejto zmluvy do
konca doby trvania projektu.

Prilemca je povinny vynaloZit na realizaciu projektu aj vlastné finanéné prostriedky, alebo finan¢né
prostriedky, ktorymi podporuje realizaciu projektu projektovy partner alebo iny subjekt, vo vyske
$pecifikovanej v Prilohe A tejto zmluvy, a to vylu¢ne pocas doby trvania projektu (dalej len ,vlastné
zdroje”)

Finanéné prostriedky grantu a prostriedky vlastnych zdrojov nesmu byt pouZité na krytie nakladov,
ktoré vznikli pred ddtumom Gcinnosti zmluvy.

Il
VYSKA GRANTU A ROZPOCET

Nadacia Prijemcovi poskytuje grant vo vyske 2 998,- EUR a to ako prostriedky tcelovo viazané na
krytie nakladov $pecifikovanych v podrobnom rozpocte, ktory tvori Prilohu A tejto zmluvy.

Grant bude prijemcovi vyplateny v nasledovnych splatkach:

Prva splatka 2 398,- EUR do 15 pracovnych dni od tcinnosti tejto
zmluvy.
Druha splatka najviac 600,- EUR

Druhd splatka grantu bude Prijemcovi vyplatend po kontrole a schvéleni zaverecnej financnej

a hodnotiace] spravy o projekte a po schvaleni opravnenosti nakladov vynaloZenych pocas doby
trvania projektu Naddaciou (refundacia vynalozenych prostriedkov). Vyska druhej splatky bude urcend
ako vyka uznanych a schvalenych opravnenych nakladov vynalozenych za sledované obdobie tak, Ze
stcet prvej a druhej spldtky grantu predstavuje najviac 100% z vysky poskytnutého grantu.

Naklady posuidené ako neopravnené nebudu Nadaciou refundované. .

Za opravnené naklady sa povazuju naklady vynalozené v stlade s prdvnymi predpismi Slovenskej
republiky, pouzité vyluéne a dokazatelnym spdsobom na realizaciu aktivit projektu v obdobi
trvania projektu a podla schvaleného rozpoctu projektu, ktory tvori Prilohu A tejto Zmluvy
Naklad, ktory nie je opravnenym nakladom je neopravnenym nakladom.

Nadacia si vyhradzuje prdvo pozastavit, zmenit alebo zrusit akékolvek platby, ktoré su inak splatne
podla tejto zmluvy, a/alebo pozadovat vratenie prostriedkov ak posudi, Ze:

1. prostriedky grantu boli pouZité na iné Gcely a/alebo vinom case ako bolo dohodnuté v tejto
zmluve,

2. takyto krok je nevyhnutny pre sulad so zakonmi alebo predpismi, upravujucimi zodpovednosti
Prijemcu alebo Naddacie suvisiace s tymto grantom, alebo

3. aktivity Prijemcu v rdmci tohto grantu neboli uspokojivé. Naddcia si vyhradzuje pravo posudit, Ci
boli aktivity Prijemcu dostatocné a uspokojivé.
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4. Prijemca nevynaloZil na realizaciu projektu vlastné zdroje vo vyske stanovenej v Prilohe A.

Posudok Naddacie v tychto veciach bude konecny a pre Prijemcu zavazny.

n.
BANKOVE UDAJE ZA UCELOM PREVODU GRANTU

Grantové prostriedky budd Prijemcovi grantu prevedené na Ucet:

Organizacia (Prijemca): Z8 s MS Bohdanovce
Adresa organizacie: Bohdanovce 209, 044 16
Cislo Gétu: 0511094010
Nazov uctu: ZS S MS BOHDANOVCE
Nazov banky: Prima banka Slovensko a. s.
Koéd banky: 5600
Adresa banky(konkrétnej pobocky): Hlavna 7, 040 01 Kosice
SWIFT (BIC): komask2x

V.

TERMINY PRE PREDLOZENIE SPRAV

Nadacia pozaduje predlozenie sprav tykajucich sa poskytnutia tohto grantu nasledovne :

Priebezna finan¢nd a hodnotiaca sprava do: 31. 07. 2013 za obdobie do 15. 07. 2013
Zaverecna finan¢na a hodnotiaca sprédva do: 15..11. 2013

Tieto sprdvy Prijemca vypracuje v stlade s ,Pokynmi pre spracovanie priebeznych a zaverecnych
sprav pre Karpatsku nadaciu” uvedenymi v prilohe B tejto zmluvy.

Prijemca musi najmad opisat, ako vyuZil finan¢né prostriedky grantu, ¢i spinil véetky body tejto zmluvy
o udeleni grantu a aky pokrok urobil vo vztahu k vytyéenym cielom v ramci grantu.

Prijemca musi preukazat vynaloZenie prostriedkov vlastnych zdrojov na realizaciu projektu tak, ako
st deklarované v prilohe A.

Prijemca grantu sa zavazuje informovat Naddciu aj o vynalozenych nefinanénych vkladoch, ktoré
investoval do realizacie projektu. Sposoby a formy informovania o ich vynaloZeni ustanovi Nadacia.

Naddcia si moéze v oddvodnenych pripadoch k zaverecnej sprdve o realizacii projektu u vyziadat
aktudlnu spravu o financnej situdcii Prijemcu. Prijemca sa zavazuje v pripade jej vyZiadania poskytnut
spravu Naddcii do 10 pracovnych dni od jej vyziadania.
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Naddcia mdze Prijemcu kedykolvek poZiadat o podanie doplnkovej spravy o realizacii projektu.
K zaverecnej sprave Prijemca pripoji aj fotodokumentdciu v zmysle ¢l. V, ods. 17.
V.

VSEOBECNE PODMIENKY

1. Finanéné prostriedky su poskytnuté prisne ucelovo. Prijemca grantu sa zavazuje pouzit
poskytnuté prostriedky len na polozky dohodnuté v zmluve, ktoré s blizsie specifikované
v podrobnom rozpoéte, ktory tvori prilohu A tejto zmluvy.

Prijemca sa zavizuje, Ze nepoutZije Ziadne z prostriedkov grantu na:
a) propagandu, alebo akékolvek snahy o zmenu legislativy,

b) ovplyvnenie vysledku akychkolvek verejnych volieb, alebo priame ¢i nepriame ovplyviiovanie
procesu registracie volicov,

¢) udelenie grantu organizécii alebo jednotlivcovi (regranting),
d) ¢innost alebo ucel, ktory nie je dobroinny (neziskovy), verejnoprospesny alebo vzdelavaci,

e) podporu, propagdciu alebo angaZovanie sa priamo alebo nepriamo v nasilnych alebo
teroristickych aktivitach,

f) vytvorenie alebo zaloZenie zakladiny

g) pouzitie viac nez 10% grantovych prostriedkov na ndkup nehnutefného majetku alebo
investicii

2. Prijemca bude dodrZiavat nadstranickost a vyvaruje sa uprednostfiovania alebo znevyhodnovania
niektorého z kandiddtov, politickej strany alebo hnutia a sii¢asne konkrétnej cirkvi, nabozenského
smeru ¢i vyznania.

3. Nadacia pozaduje, aby akékolvek tlatené, vizudlne a publikacné materidly (najma publikacie,
letdky, pozvanky, CD/DVD ainé) pripravené v ramci tohto projektu boli predloZené Nadacii
na postdenie jeden pracovny tyzderi pred ich samotnou realizaciou (vyrobou). Prijemca grantu
sa zavizuje vo vetkych pisomnych materidloch (publikacidch) a verejnych vystupeniach, ktoré sa
priamo vztahuju k podporenému projektu uvadzat, Ze prislusna aktivita (publikacia) “sa
uskutoénila (bola vydand) vdaka podpore Nadaéného fondu Skupiny VSE spravovaného
Karpatskou nadaciou.

Prijemca grantu sa zavazuje informovat o aktivitach projektu Naddciu aspon 10 pracovnych dni
vopred av programe sldvnostného otvorenia, resp. podobnej aktivity, vytvorit priestor pre
prihovor zéstupcu Nadacie a informovat o akcii média.

Nedodrzanie tychto ustanoveni moéze Naddcia primerane sankcionovat a povazovat vysku
nakladov vynaloZenych na vytvorenie tlateného, vizualneho a publikatného materialu resp.
aktivitu za neopravneny néklad.

4. Vpripade, ze Prijemca ma vlastni web stranku zavdzuje sa, Ze na nej umiestni informacie
o realizacii projektu a o jeho podporovatelovi vzmysle ¢l. V. ods. 3. V uvedenom texte alebo
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v pripojenom logu Naddacie musi byt zakomponované hypertextové prepojenie’ odkazujlce na
web stranku Nadacie www.karpatskanadacia.sk.

5. Hmotnu zodpovednost za poskytnuté finanéné prostriedky na strane Prijemcu grantu prebera(ja)
Statutdrny zdstupca(ovia) organizdcie.

6. Prijimatel méze uskutocnit presun finanénych prostriedkov medzi jednotlivymi rozpoctovanymi
polozkami do vy$ky 10% z hodnoty prislusnej polozky tak, Ze prestivana suma bude predstavovat
najviac 10% polozky, z ktorej sa prestva a zaroven neprevysi 10% polozky, do ktorej je presivana.
Uvedent zmenu méze Prijimatel uskutoénit aj bez predchddzajiuceho suhlasu Nadacie, zavazuje
sa véak dodato¢ne o tom informovat Naddciu (v zaverecnej finan¢nej a hodnotiacej sprave).

7. Prijemca grantu sa zavdzuje bezodkladne pisomne vopred informovat Nadaciu o kazdej dalSej
skutoc¢nosti, ktord by mohla ovplyvnit vyuZitie grantovych prostriedkov $pecifikované v prilohe A
tejto zmluvy a prejednat s Naddciou dalsi postup pri vyuZiti grantu.

8. Uctovnictvo je vedené v stlade s platnym pravom v Slovenskej republike.

9. Prijemca bude pri vyuZivani prostriedkov grantu na realizéciu projektu, uskutocriovat platby za
tovary a sluzby prednostne bezhotovostnym spésobom.

10. Prijemca je povinny G¢tovnd dokumentéciu projektu viest a Karpatskej nadacii predkladat tak, ze
kazdy uctovny doklad bude obsahovat oznalenie s textom: ,Karpatska nadécia XX/2012/XXX",
pricom XX/2012/XXX je &islom daného projektu. Tento text musi byt napisany jasne a Citatelne na
origindl prislugného ucétovného dokladu. V pripade, Ze velkost Uctovného dokladu nedovoluje
napisanie tohto textu priamo na doklad, prijemca nalepi Gctovny doklad na biely papier
dostato¢nej velkosti, min. z dvoch stran ho prekryje peciatkou organizécie tak, aby peciatka
zasahovala doklad aj biely podkladovy papier, opatri podpisom Statutérneho zastupcu a text
napide jasne a cCitatelne vedfa dokladu. Prijemca Karpatskej naddcii s vyuctovanim grantu
predklada Citatelné fotokdpie vsetkych prislusnych tctovnych dokladov, dokladujucich cerpanie
grantu ako aj vlastného vkladu organizacie. Karpatska nadacia si vyhradzuje pravo kontroly
originalov Uc¢tovnych dokladov a ich porovnanie s predlozenymi képiami.

11. Prijemca je povinny G¢tovnd dokumentéciu projektu tvoriacu prilohu priebeinej a zdverecnej
hodnotiacej a finan¢nej spravy primerane doplnit o podporné dokumenty, ktorymi su najma
fotografie, prezenéné listiny, Cestné prehldsenia a pod. Ulohou podpornych dokumentov je
primeranym spésobom dokazat vierohodnost a aktudlnost Gctovnych dokladov a ucel
vynaloZenych prostriedkov.

1

N

.Prijemca je povinny uchovavat vsetky financné zdznamy a uctovné doklady tykajice sa tohto
grantu a poskytovat ich kedykolvek k nahliadnutiu Nadacii. Prijemca je povinny archivovat véetky
financné zaznamy, Uctovné doklady a sprdvy, ktorych képie poskytol Nadacii, najmenej 4 roky po
ukonceni Cerpania grantu. Pokyny pre vedenie Uctovnictva grantu su opisané v Prilohe B tejto
zmluvy.

1

w

.Prijemca sa zavazuje, Ze vopred oznami Nadacii vSetky aktivity, ktoré sa tykaju financovaného
projektu. Nadacia si vyhradzuje pravo kedykolvek navstivit organizaciu a zucastnit sa jej aktivit
v ramci financovaného projektu.

! Hypertextové prepojenie — spdsob oznalenia textu alebo loga tak, aby po kliknuti na tento text alebo logo bol
uzivatel'automaticky presmerovany na cielovi web stranku (www.karpatskanadacia.sk)
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14, Dalsie splatky grantovych prostriedkov budd Prijemcovi poskytnuté po prijati a schvaleni
priebeinej spravy o realizacii projektu a sprdvy o detailnom vyuctovani prostriedkov
vynalozenych po¢as monitorovaného obdobia, ktoré budu Nadacii predlozené v terminoch podla
bodu IV. tejto zmluvy.

15.Prijlemca grantu sa zavdzuje bezodkladne ohlasit Nadacii vsetky skutocCnosti v pripade

nasledovnych zmien v pldnovanej realizacii projektu:

a) v casovom pléne projektu,

b) ohrozenie realizacie projektu alebo jeho Casti,

¢) zmeny alebo modifikdcie projektu ovplyvriujice ucelové urcenie grantu,

d) zmeny v 3trukture organizacie ovplyvriujuce rozhodujicim spésobom jej ¢innost,

e) zmeny v rozpocCte projektu,

f) zmeny osoby zodpovednej za realizaciu projektu,

g) zmeny sidla alebo zénik organizécie.

16. Prijemca grantu sa v sulade s touto zmluvou zavazuje, Ze v pripade zneuzitia alebo v pripade
nevyuzitia grantovych prostriedkov alebo v pripade vynaloZenia prostriedkov grantu na pokrytie
nakladov, ktoré budt Naddciou oznaené ako neoprdvnené, vrdti prostriedky grantu na Gcet
Nadécie. Detaily bankového spojenia budi Prijemcovi ozndmené Naddciou.

17.Naddcia méze vo vynimoénych pripadoch pisomne povolit docerpanie financneho zostatku
poskytnutych prostriedkov pre dalsie Gcely podporeného projektu, na zaklade pisomnej Ziadosti
a zdévodnenia Prijemcom.

18. Prijemca je povinny vytvorit fotodokumentaciu z realizacie projektu, ktora zachytdva stav pred
zacatim projektu (ak je to relevantné), ¢asovi naslednost zrealizovanych aktivit, aktivity a pracu
zainteresovanych 0sdb (komunity) a zmeny dosiahnuté ich realizaciou. Fotodokumentdcia musi
obsahovat minimalne 20 fotografii v elektronickej forme v kvalite umoziujlcej ich bezchybnu
a kvalitnd tla¢, a musi byt na CD nosi¢i dodand ako priloha zaverecnej spravy o projekte.

19, Ak sti vystupom projektu aj tlacené, obrazové, multimedidlne alebo iné materialy (napr. kniha,
CD, informacny letak), Prijemca sa zavédzuje prilozit minimédlne 2 kusy z kazdeého znich k
priebeznej alebo zdverecnej sprave.

20.V pripade ak bude Prijemca predkladat pri vytc¢tovani grantu tictovné doklady v inom jazyku ako
slovenskom, Nadacia si vyhradzuje pravo vyZiadat Uradne overeny preklad Uc¢tovného dokladu do
slovenciny. Néklady spojené s prekladom dokladu nemozno hradit z poskytnutého grantu.

VI.
SPRACOVANIE OSOBNYCH UDAJOV

Prijemca grantu suhlasi v zmysle § 7 zdkona €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov s tym, Ze jeho osobné tdaje budu spracovédvané ( t.j. vykonavanie akychkolvek
operécii alebo suboru operacii s osobnymi Udajmi, napr. ich ziskavanie, zhromazdovanie,
zaznamendavanie, usporaduvanie, prepracltvanie alebo zmena, vyhladdvanie, prehliadanie,
preskupovanie, kombinovanie, premiestiovanie, vyuZivanie, uchovavanie, likvidacia, ich prenos,
poskytovanie, spristupriovanie alebo zverejiiovanie ) Nadaciou v ramci jej vnutorného informacného
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aregistracného systému anebudd spristupriované, odovzdavané, zverejiiované a poskytované
tretim osobdm, ktoré nemaju vztah k Nadacii.

Tieto Udaje budd zéroven poskytované v ramci cezhrani¢ného toku osobnych Udajov partnerskym
organizaciam Naddcie za rovnakym Géelom akym st poskytované Nadacii samotnej.

Sthlas udeleny Prijemcom plati pocas trvania Gcelu spracdvania. Po skonceni Ucelu spracovania sa
Nadacia zavazuje zlikvidovat tie osobné Udaje, ktorych Gcel spractivania sa skoncil.
Vil
SANKCIE ZA NEDODRZANIE PLATNYCH PODMIENOK

Nadacia si vyhradzuje pravo odstupit od zmluvy o poskytnuti grantu v pripade, ak Prijemca nedodrii
podmienky uvedené v tejto zmluve, najmi ak:

a) Statutdrny zastupca Prijemcu alebo koordinator projektu a ich pripadni nastupcovia nedodria
zdvdzky voci Nadacii, pripadne ohrozia Uspesnd realizaciu projektu;

b) bude zistené, Ze Prijemca nedodr?al vieobecne zavizné pravidld a predpisy pre U¢tovanie
a predloZenie priebe7nej alebo zdvereénej spravy.

Nadacia je v takom pripade opravnend pozadovat, aby jej boli vratené vietky finan¢né prostriedky,
ktoré boli Prijemcovi poskytnuté.

V pripade zéniku organizacie Prijemcu je tento povinny vratit nevycerpany zostatok finan¢nych
prostriedkov, ktoré boli poskytnuté z grantovych prostriedkov na bankovy G¢et Karpatskej nadécie.
Cislo G¢tu bude osobitne ozndmené.
Obe zmluvné strany zhodne prehlasuju, 7e pripadné spory a nedorozumenia, vyplyvajlce ztejto
zmluvy, sa budd snazit prednostne riesit dohodou.

VIII.

VYBER ROZHODNEHO PRAVA

Obe zmluvné strany zhodne prehlasujd, Ze vietky spory vyplyvajice z tejto zmluvy, ktoré nebude
mozné vyriedit dohodou stran, budu rieéené vecne a miestne prisluSnym sudom Slovenskej
republiky.

IX.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato grantova zmluva nadobuda platnost a Gcinnost driom jej podpisu oboma zmluvnymi stranami.

Ak je tato zmluva pre Prijemcu povinne zverejiiovanou zmluvou podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
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o slobodnom pristupe k informaciam aozmene a doplneni dalsich predpisov v platnom zneni,
nadobada zmluva platnost driom jej podpisu oboma zmluvnymi stranami a ucinnost driom
nasledujicim po dni jej zverejnenia.

Pripady, ktoré nie si v tejto zmluve konkrétne upravené budu zmluvné strany riesit podla zdkonov
platnych v Slovenskej republike.

Tato zmluva je vyhotovena na 8 strandch av2 kopiach, z ktorych je jedna uréena pre Nadaciu a
jedna pre Prijemcu.

Prijemca potvrdzuje, Ze si uvedomuje obsah tejto zmluvy, rozumie tejto zmluve, jej ustanoveniam
a podmienkam a st pre neho prijatelné a bude ich dodrziavat.
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Priloha B

POKYNY PRE SPRACOVANIE PRIEBEZNYCH A ZAVERECNYCH SPRAV
pre Karpatsk nadaciu

Na kontrolu Cerpania finan¢nych prostriedkov a realizicie projektov financovanych  z grantu
Karpatskej naddcie, Nadacia vyZaduje od prijemcu grantu predkladanie priebeznych a zaverecnych
sprdv s detailnym vytctovanim prisludnej splatky grantu a hodnotenim vysledkov realizacie projektu.

Zavazné terminy pre predloZenie priebeinych a zavere¢nych sprav st uréené v bode IV. Zmluvy
o0 poskytnuti grantu.

Okrem riadnych sprav musi prijemca grantu informovat nadaciu pisomne v pripade zmien rozpoctu,
zmeny v casovom harmonograme, zmeny v personalnom obsadeni projektu.

Karpatska nadécia moéZe prijemcu grantu kedykolvek v priebehu realizécie projektu poziadat
o podanie sprévy o realizécii projektu.

VSEOBECNE PRAVIDLA PRE VYPRACOVANIE SPRAV

Kazdd spréva musi obsahovat tieto zakladné identifikagné ddaje o organizacii prijemcu grantu:

® ndzov organizacie,

* nazov projektu a ¢islo zmluvy a &islo projektu

° meno oscby zodpovednej za projekt a meno Statutdrneho zéstupcu organizacie,

e adresa, telefon, fax, e-mail organizécie.

Sprdva musi obsahovat tieto ¢asti:

¢ detailny popis cinnosti v nadvéznosti na ciele projektu

e financnd spravu na zaklade rozpoétu projektu

e Prehldsenie o vyuZiti grantu

* posledné (najnovsie) Ctovné vykazy organizacie (prijemcu grantu) - finanéna sprava, pripadne
vysledky auditu (len pri zavereénej sprave).

Textovd a finanéna Cast spravy musia byt odovzdané spolu.

Privyuctovani grantu musia byt re$pektované tieto pravidla:

¢ Prijemca musi uchovédvat a archivovat vietky finan¢né zaznamy o vydavkoch a vsetky prvotné a
Uctovné doklady tykajlce sa projektu.

* Vyuctovanie musi byt predloiené spolu s priebeznou a zévere¢nou spravou v terminoch
stanovenych v bode IV. Zmluvy o poskytnuti grantu.

o Uttovnictvo grantu musi byt vedené na osobitnych analytickych uctoch tak, aby bolo prehladné a
kontrolovatelné oddelene od ostatnych tctovnych poloziek organizacie. Prijemca nemusi na Gcely
sledovania pouZitia grantovych prostriedkov v Gétovnictve zriadit osobitny bankovy uacet (s
vynimkou, ked' to explicitne stavi Zmluva o poskytnuti grantu v nadvdznosti na charakter
grantového programu), musi v3ak zriadit potrebné analytické acty v actovnych knihach,
preukazujice nadvéznost prijatych a vyplatenych prostriedkov v rdmci grantu.

¢ Vyuctovanie musi obsahovat prijmovi ¢ast - grant od Karpatskej nadacie a vydavkovu cast -
prehlad vsetkych vydajov hradenych z grantovych prostriedkov.

¢ KaZzdd poloZka musi byt doloZend képiami prvotnych a uctovnych dokladov.

¢ Prijemca je povinny Gc¢tovnd dokumentéciu projektu viest a Karpatskej nadacii predkladat tak, ze
kaidy uctovny doklad bude obsahovat oznacenie s textom: »Karpatskd naddcia 12/2012/XXX“
pricom XX/2012/XXX je &islom daného projektu. Tento text musi byt napisany jasne a Citatelne na
original prislusného uctovného dokladu. V pripade, e velkost Gétovného dokladu nedovoluje
napisanie tohto textu priamo na doklad, prijemca nalepi Uctovny doklad na biely papier
dostatocnej velkosti, min. z dvoch strdn ho prekryje peciatkou organizécie tak, aby peéiatka
zasahovala doklad aj biely podkladovy papier, opatri podpisom Statutarneho zastupcu a text
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napiSe jasne a Citatelne vedla dokladu. Prijemca Karpatskej nadacii s vyuctovanim grantu
predkladd citatelné fotokdpie vsetkych prisludnych uctovnych dokladov, dokladujcich cerpanie
grantu ako aj vlastného vkladu organizacie. Karpatska naddcia si vyhradzuje pravo kontroly
origindlov uctovnych dokladov a ich porovnanie s predloZenymi képiami, tak ako je uvedené v
Zmluve o poskytnuti grantu.

e Cela uctovnd dokumentdcia (uictovné knihy, origindly dokladov, prijmové a vydavkové
pokladnicné doklady a pod.) musia byt uchované na mieste, ktoré je skutocnym riadiacim a
rozhodovacim centrom projektu pocas celej doby realizacie projektu a archivované nasledne
minimalne 4 roky po ukonéeni projektu a zmluvného vztahu. Celd dokumentacia organizacie,
ktord sa vztahuje k podporovanému projektu, musi byt kedykolvek pristupna zamestnancom
Nadacie, alebo odbornikom splnomocnenym Nadéciou pre vykonanie financnej kontroly,
overovania Ci hodnotenia programu, a to aj bez predchadzajiceho upozornenia. Dostupnost
dokladov musi prijemca zabezpecit pocas doby platnosti tejto zmluvy a poéas dalsich $tyroch
rokov, pocas ktorych ma povinnost uschovavat s grantom stvisiacu dokumentéciu.

o Ak prijemca grantu vyplaca z prostriedkov grantu mzdy, musi k vyGétovaniu prilozit podrobné
popisy pracovnych naplni, pracovné zmluvy, doklady o vyplateni mzdy, mzdové listy a cestné
prehlasenia pracovnikov, Ze za uvedent pracu na projekte neboli plateni z inych zdrojov, nez je
grant Nadacie.

¢ VSetky kopie listov, ktorymi Naddcia povoluje zmeny v €erpani finanénych prostriedkov oproti
povodnému rozpoctu uvedenému v prilohe A Zmluvy o poskytnuti grantu budd oznacené ako
dalie prilohy tejto zmluvy a musia sa archivovat.

¢ Predkladané spravy musia byt strucné a jasne formulované. Celkovy rozsah tychto sprav nema
presahovat pat strojom pisanych stran, prilohy bud( uvadzané zvlast.

¢ Spravy musia obsahovat porovnanie planovanych aktivit, €asového harmonogramu a rozpoétu so
skutocnostou. Sprava musi jasne rozliSovat vydctovanie zdrojov poskytnutych Nadaciou a zdrojov
poskytnutych inymi darcami.

e Za spravnost Udajov a v€asné predloZenie sprav zodpoveda koordinator zodpovedny za projekt a
Statutdrny zastupca prijemcu.

NALEZITOSTI PRIEBEZNEJ A ZAVERECNEJ SPRAVY

Kaida sprava musi obsahovat 3 ¢asti:

A. Textovi €ast popisujicu plnenie stanovenych cielov porovnanim skuto&nosti k pldnovanym
aktivitam

B. Financnd sprévu

C. Kopiu (poslednych) najaktudinejsich (ctovnych vykazov (ak je to relevantné, tak overenych

auditorom) vratane stvahy a vykazu ziskov a strat a vykazu Cash-flow

A. Textova cast - popisna

1. PInenie cielov stanovenych v realizagénom plane:

* Porovnajte planované aktivity a Casovy plan so skuto¢nostou, zdévodnite uskutoénené odchylky.
o StruCne a jasne opiste jednotlivé konkrétne ¢innosti financované z grantu a vietky dosiahnuté
vysledky projektu.

¢ Uvedte vyuZitie investi¢ného majetku, ktory bol zakipeny alebo prenajaty z prostriedkov grantu.
¢ Prilozte ndpli prace jednotlivych pracovnikov, ktori boli plateni z grantu Karpatskej nadacie.
Informujte o pripadnych personalnych zmendch, ktoré sa udiali pocas realizacie projektu.

-y N
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. Hodnotenie doterajsich vysledkov:

PouZite metddy hodnotenia, ktoré boli stanovené v projekte.

Uvedte vietky meratelné Gdaje (napriklad: pocet a téma $koleni a seminarov, pocet oséb, ktoré
sa akcii v ramci projektu za&astnili, pocet poskytnutych poradenskych cinnosti a ich okruhy,
spravy zo zasadani so smerodajnymi &islami pre jednotlivé Casti projektu, grafy, porovnavacie
tabulky a pod.).

Uvedte, ¢o projekt priniesol ciefovej skupine, vasej organizacii, verejnosti, co sa projektom
zmenilo ¢i nezmenilo, aké nové poznatky a Glohy pre Vas vyplyvaji zo skusenosti, ktoré ste pocas
realizacie projektu ziskali.

Stru¢ne zhodnofte, & sa vam podarilo splnit stanovené ciele, pripadne ¢o bolo pricinou ich
nesplnenia alebo nedodrzania terminu.

Uvedte suhrnne véetky vysledky projektu a skisenosti, ktoré by mohli byt uZitocné i pre iné
organizacie.

Priloite vietky konkrétne vysledky projektu (publikdcie, bulletiny, informacné materialy, ohlasy,
¢lanky, a pod.).

3

. Prehlad publikacii:

Prilozte vietky publikacie, bulletiny, informacné materidly, ¢lanky, ktoré ste uverejnili v suvislosti
s realizéciou Véasho projektu, pripadne prehlad Vasich reldcii a vystupeni v elektronickych
masmeédiach.

Prilozte vietky ohlasy verejnosti na Vasu ¢innost: sihrn kopii vSetkych ¢lankov uverejnenych v
tla¢i na zéklade Vasich tlacovych konferencii ako zaznamy o dalSich Vasich vystipeniach v
elektronickych masmédiach.

Prilo7te fotodokumentdciu pripadne video-dokumentaciu o projekte. Fotodokumentaciu (resp.
video dokumentaciu) prilozte v elektronickej forme na CD (DVD) nosici. Ulohou fotodokumentécie
je zachytit stav pred zacatim projektu (ak je to relevantné), ¢asovi naslednost zrealizovanych
aktivit, aktivity a pracu zainteresovanych oséb (komunity) a zmeny dosiahnuté ich realizaciou.
Fotodokumentacia musi obsahovat minimdlne 20 fotografii v elektronickej forme v kvalite
umozriujucej ich bezchybnu a kvalitnu tlac. Do zakladného stboru 20 fotografii sa neodporucaju
vkladat fotografie vytvorené mobilnym telefonom (okrem fotografii zachytavajucich vynimocné
momenty vo vztahu k projektu), kvéli ich nizkej kvalite.

4. Realizaény plan a rozpocet na dalSie obdobie

V pripade, Ze Ziadate o zaslanie dalSej splatky v ramci udeleného grantu, prilozte k priebeznej sprave
aj realizacny plan a rozpocet na dalSie nasledujice obdobie, pokial je odlisny od pévodného
uvedeného v projektovej dokumentdcii.

Realizaény pldn md obsahovat konkrétne informacie, spracované podla tohto navodu:

Ciele projektu rozvedte do jednotlivych konkrétnych aktivit, Gloh, krokov, ktoré smeruju
k dosiahnutiu cielov.

Stanovte ¢asovy plan jednotlivych tloh.

Pri kazdej etape (aktivite) projektu uvedte predpokladané vysledky.

Stanovte metoédy hodnotenia a ukazovatele, podla ktorych budete projekt vyhodnocovat
(kvalitativne aj kvantitativne ukazovatele).

Vypracujte rozpocet na dalSie obdobie pre pouzitie nasledujucej €asti grantu podla ¢lenenia
uvedeného prilohe A Zmluvy o poskytnuti grantu.

Vychadzajte zo skdsenosti z prvej etapy a do rozpoctu zahrite i pripadné zmeny a odchylky od
rozpottovych poloziek nad 10%, ktoré chcete uskutoénit, pripadne predizenie ¢erpania grantu a
tieto zmeny zd6vodnite. VSetky zmeny musia byt Nadédciou vopred pisomne schvalené.
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5. Zhrnutie

Popisna cast spravy musi obsahovat zhrnutie vrozsahu maximalne 20 viet, obsahujice
najddleZitejsie vysledky, tspechy a neuspechy dosiahnuté pocas implementacie projektu.

B. Finan¢nd sprava
NALEZITOSTI PRE VYUCTOVANIE GRANTU

Kazda financna sprava musi obsahovat informaciu podla schvdleného rozpoctu, z ktorej bude zrejmé
vpripade kaZdej poloZky, aka Cciastka bola schvélena, akd suma bola pouZitd od zaciatku
projektového obdobia a rozdiely v kaZdej polozke. Kazda polozka musi byt spocitana.

Finan¢na sprava ma ukazat ¢erpanie jednotlivych poloZiek schvdleného rozpoctu tak, aby pri kazdej
polozke rozpoctu bola uvedena rozpoctovana suma celkom, suma vycerpana od zaciatku Cerpania
grantu a nevycerpany zostatok ku diiu vyuctovania pre kazdd polozku osobitne. Kazdy stipec musi
byt spocitany.

Zavere€na sprava musi vysvetlit vetky precerpané polozky, ktoré su precerpané bud o viac ako 166
EUR alebo o viac ako 10% nad uréenym limitom v rdmci polozky.

Sprava musi obsahovat sumar vetkych finanénych prostriedkov (podla zdroja a obdobia), ktoré boli
k dispozicii na tento projekt.

Financna sprava musi byt podpisand prislu$nou osobou, ktord za vyuctovanie zodpoveda v ramci
Vadej organizacie.

Vasa organizdcia je povinna uchovavat originaly vSetkych Gc¢tovnych dokladov a dokladov suvisiacich
s finanCnym oductovanim grantu a inych evidencii po dobu uréend zékonom, najmenej véak po dobu
4rokov od ukoncenia grantu, pre potreby pripadne kontroly zo strany Nadacie.

1. Prehlad ¢erpania grantu

e Vypracujte tabulku Prehlad ¢erpania grantu za vykazované obdobie

* DodrZujte presne rozpocet a jeho $truktiru uvedent v prilohe A Zmluvy o poskytnuti grantu.

o Uvedte vietky zmeny oproti rozpoctu v prilohe A Zmluvy o poskytnuti grantu, ktoré boli
v priebehu ¢erpania prostriedkov vykonané.

o K tabulke mozete pripojit slovny komentar, v ktorom zdévodnite pripadné zmeny cerpania a
Struktury jednotlivych poloziek

2. Képie uctovnych dokladov

Zhromazdite kopie vSetkych dokladov (prvotnych, Gétovnych atd.), ktoré sa vztahuju k ¢erpaniu
grantu, rozdelte ich do uvedenych rozpoctovych kategérii, olislujte ich chronologicky v kazdej
kategorii a kazdy doklad zapisSte do tabulky Prehlad Eerpania grantu za vykazované obdobie, kde
budd medzisicty za kazdu rozpoctovi kategoriu ako aj celkovy stcet za vykazované obdobie. Forméat
tejto tabulky tvori Prilohu B (1) a polozky v tabulke musia zodpovedat schvalenému rozpoctu, ktory
tvori Prilohu A Zmluvy o poskytnuti grantu.
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e Kaidy doklad musi byt doloZeny prislusnym dokladom o zaplateni (vydajovy a prijmovy
pokladni¢ny doklad, prikaz k ihrade a vypis z ctu).

e Pri dokladoch, ktorym predchadzala objednavka alebo iny zmluvny vztah prilozte kopiu tejto
objedndavky alebo zmluvy.

e Pri dokladoch, ktoré sa vztahuju ku mzdam doloZte kopiu pracovnej zmluvy, platového vymeru a
mzdového platového listu pracovnika.

o Ak je z grantu hradend len jedna ¢ast nakladov uvedenych na Uctovnych dokladoch, uvedte na
doklade rozpis Ciastky, ktord bola hradena z grantu Naddcie a ktora bola hradena z inych
prostriedkov.

e PriloZte kopie korespondencie, ktorou Naddcia berie na vedomie zmeny vykonaneé pri cerpani
prostriedkov.

Prostriedky, ktoré neboli vycerpané do konca obdobia stanoveného v zmluve musia byt vratené
Nadacii spolu so Zavere¢nou spravou.

C. Prehlad najnovsich/najaktudlnejsich uctovnych vykazov (overenych auditorom, ak bol
uskuto¢neny), vysledovka, stvaha, iné —u dokumentov, ktorych forma nie je zakonom predpisana,
poskytnite prosim dokumenty podla vlastného formatu, pouzivaného vo Vasej organizacii
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PRILOHA K ZMLUVE O POSKYTNUTI GRANTU
z Nadaéného fondu skupiny VSE spravovaného Karpatskou nadaciou

Této priloha C Zmluvy o poskytnuti grantu (dalej len Zmluva) upravuje pouZzivanie Karpatskej nadécie

na tlaéenych, vizudlnych a publikaénych materidloch pripravenych v ramci projektu v zmysle clanku V.
odseku 3 a 4 Zmluvy.

Prijemca sa zavazuje pri vyuZivani loga Nadacie postupovat v stlade s Dizajn manualom Karpatskej
nadacie.

Logé Karpatskej naddcie a Dizajn manual Karpatskej nadacie st k dispozicii na stiahnutie na webovej
stranke Karpatskej nadacie - www.karpatskanadacia.sk

loga: http://www.karpatskanadacia.sk/cfsk/web/sk/index.jsp?id=37
dizajn manual: http://www.karpatskanadacia.sk/cfsk/web/sk/index.jsp?id=38




